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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация Новодеревеньковского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«16»июля 2012г.                                   
№281
п.Хомутово
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новодеревеньковского района, постановлением администрации Новодеревеньковского района от  19 апреля 2012 года №129 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Новодеревеньковского района и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района» согласно приложению.

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Новодеревеньковский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Новодеревеньковского района в сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и координации социальных программ Е.В. Васютина.

                    Глава района                                                                   А.М. Рудаков 

	
	Приложение
к постановлению администрации Новодеревеньковского района  
№ ____
от «____» ___________ 20___ г. 


Административный регламент

предоставления администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

«Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент по предоставлению администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, создания комфортных условий для участников отношений,  возникающих при реализации муниципальной  услуги, и определяет  сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении данных полномочий. 
В настоящем Регламенте используются следующие понятия:

           - Мероприятия – физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия;


- План – единый календарный план муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий  для населения  Новодеревеньковского района, утверждаемый на соответствующий год;  

            - Положение – документ, регламентирующий проведение физкультурного мероприятия и спортивного мероприятия.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, юридические лица в том числе лица, наделенные в установленном законодательством порядке полномочиями выступать от имени иных лиц.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется: 

-  гражданам, занимающимся физической культурой, спортсменам и их коллективам (спортивным командам), спортивным судьям, тренерам и иным специалистам в области физической культуры и спорта в соответствии  с перечнем таких специалистов, утвержденной федеральным органом исполнительной власти в области физической культуры и спорта;
- юридическим лицам:  организациям, в том числе спортивным федерациям, образовательным учреждениям осуществляющим деятельность в области физической культуры и спорта. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Новодеревеньковского района Орловской области (далее – администрация района:

1) место нахождения: 303620, Орловская область, Новодеревеньковский район, пгт. Хомутово, пл. Ленина, д. 1;

2) справочные телефоны: (48678) 2-13-50;
3) факс: (48678) 2-17-37;
3) интернет-адрес: http://adminnovod.57ru.ru;
4) адрес электронной почты: novod.sme@yandex.ru
5) график работы: 

понедельник–пятница
–   с 9:00 до 18:00; 

перерыв
–   с 13:00 до 14:00;

суббота и воскресенье
–   выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. 

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам представления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации района при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной, электронной связи.
Консультации предоставляются по вопросам:

о времени и порядке приема запросов о предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

о ходе предоставления услуги;

о порядке обжалования действий и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

На индивидуальное (в устной форме) информирование заявителя выделяется не более 15 минут. В случае если для ответа требуется более продолжительное время, заявителю необходимо обратиться в администрацию района с запросом о предоставлении информации.
При информировании по письменным обращениям о процедуре предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется почтой или по факсу в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в администрации района.

При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям, направленным по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации данного обращения в администрации района.

С момента приема документов заявитель имеет право  на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрации района либо посредством телефонной связи или электронной почты. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщается дата и входящий номер, полученный при подаче заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение его заявления.

Специалисты администрации района при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- подробно и в вежливой форме информировать заявителя по интересующим его вопросам;

- корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации района. В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю для получения муниципальной услуги.
Специалисты администрации района не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускаются.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

на информационном стенде в администрации района – на государственном языке Российской Федерации в удобном для восприятия виде; 

на официальном сайте администрации Новодеревеньковского района в сети Интернет (http://adminnovod.57ru.ru);
в государственной информационной системе "Региональный реестр  государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области".

На информационном стенде и в сети Интернет (на сайтах, указанных в подпункте 1 пункта 1.3.3 административного регламента) размещается и регулярно актуализируется следующая информация:

о месте нахождения, справочном телефоне, факсе, интернет-адресе, адресе электронной почты и графике работы администрации района;

нормативные правовые акты Российской Федерации и Орловской области, муниципальные правовые акты (извлечения из них), регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги.

Кроме того, на информационном стенде размещается образец заявления о предоставлении муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется образования, молодежной политики, физкультуры и спорта администрации  Новодеревеньковского района Орловской области (далее отдел).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  приобщение жителей района к здоровому образу жизни через участие в физкультурных и спортивных мероприятиях;  
- выявление  сильнейших команд и спортсменов  Новодеревеньковского района;

- определение сильнейших спортивных коллективов образовательных учреждений  и муниципальных образований – поселений.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга осуществляется на постоянной основе согласно календарного плана физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги применяются следующие правовые акты:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом РФ от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ                   «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом РФ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Уставом Новодеревеньковского района Орловской области;
- настоящим административным регламентом.

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
 - проект положения о проведении  Мероприятия (Приложение 2);
- проект сметы расходов на проведение Мероприятия  (Приложение 3);

- формы медицинской заявки на участие в Мероприятии (Приложение 4);

- форма технической заявки на участие в Мероприятии (Приложение 5).
Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Новодеревеньковского района Орловской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.7. Перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении  
муниципальной услуги
Отдел вправе приостановить  предоставление муниципальной услуги если изменились условия проведения мероприятий:
- не подготовлен  объект, на котором  будет  проводиться мероприятие;

- не сформированы спортивные судейские бригады.
Отдел  вправе отказать в предоставлении муниципальной услуги в случае если:

- отсутствует медицинское сопровождение перед началом и во время проведения мероприятий;

- отсутствуют денежные средства для организации и проведения мероприятий. 

2.8.  Требования к местам исполнения муниципального заказа
Мероприятие проводятся на объектах, отвечающих требованиям  соответствующих нормативных правовых актов, действующих на территории Российской Федерации и направленных на обеспечение общественного порядка и безопасности участников  и зрителей.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди, срок регистрации запроса заявителя 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Центральный вход в здание администрации района должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождении, режиме работы, телефонных номерах.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Заявителем осуществляется взаимодействие с должностным лицом администрации района при предоставлении муниципальной услуги, которое происходит при личной подаче в администрацию района документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. Время приема запроса заявителя составляет не более 30 минут.

Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, также могут быть направлены заявителями в администрацию района по почте. В данном случае взаимодействие с должностным лицом администрацию района не осуществляется.

Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие подтвержденных фактов нарушений положений настоящего административного регламента. 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Иные требования при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Предоставление муниципальной услуги включает  следующие административные  процедуры:

- подготовка документов, регламентирующих порядок проведения Мероприятия;

- проведение организационных мероприятий при подготовке Мероприятия;
- прием заявок на участие в Мероприятии;

- проведение Мероприятия;

- подведение итогов проведения Мероприятия.

3.1. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения Мероприятия
3.1.1. За 20 дней до установленного срока проведения  Мероприятия в установленном порядке главным специалистом по физической культуре и спорту отдела разрабатывается Положение о проведении  физкультурного  или спортивного мероприятия.
3.1.2. В трехдневный срок Положение о проведении физкультурного  или спортивного мероприятия утверждается начальником Отдела.

3.1.3. За 14 дней до даты проведения Мероприятия  главный специалист по физической культуре и спорту отдела рассылает  Положение, утвержденное начальником Отдела.
3.1.4. Ответственным за доведение до сведения информации участникам Мероприятия является главный специалист по физической культуре и спорту Отдела.
3.1.5. Результатом подготовки документов, регламентирующих порядок проведения физкультурного мероприятия или спортивного мероприятия, является утверждение Положения проведения физкультурных  или спортивных мероприятий и доведение данного Положения до участников Мероприятий. Положение №2.

3.2.  Проведение организационных мероприятий при подготовке Мероприятия.

3.2.1. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела за 14 дней до начала Мероприятия составляет Смету расходов на организацию и проведение  Мероприятия. 

3.2.2. В трехдневный срок Смета утверждается начальником Отдела.
3.2.3. Главный специалист по физической культуре и спорту Отдела направляет Смету в бухгалтерию Отдела.

3.2.4. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела  за 10 дней до начала Мероприятия  проводит подготовительную работу с руководителями спортивных организаций, предприятий и учреждений, на объектах которых проводится Мероприятие; 

3.2.5. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела за 8 дней до начала Мероприятия проводит подготовительную работу с членами спортивной  судейской коллегии.

3.2.6. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела за 7 дней до начала Мероприятия осуществляет рекламирование Мероприятия посредством заказа и размещения афиш, разработки и рассылки пресс-релизов в средства массовой информации и т.п.; 

3.2.7. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела за 7 дней до начала Мероприятия готовит письменное обращение в учреждение здравоохранения с просьбой организации  медицинского обеспечения Мероприятия. Указывает наименование Мероприятия, сроки и место проведения, особенности программы и (или) вида спорта, по которому проводится Мероприятие, предполагаемое количество участников Мероприятия и требуемое количество работников медицинской службы. 

3.2.8. Начальник отдела  подписывает письменное обращение в день его поступления и направляет специалисту  для регистрации письма.

3.2.9. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела направляет зарегистрированное письменное обращение посредством факсимильной связи, почтовой рассылки или доставки курьерским способом, не позднее дня, следующего после регистрации обращения, и уведомляет об отправке письма начальника сектора.

3.2.10. При необходимости Главный специалист по физической культуре и спорту отдела  за 7 дней до начала соревнований готовит письменное обращение  в правоохранительные органы, пожарную часть о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении Мероприятия. 

3.2.11. Начальник отдела подписывает письменное обращение в день его поступления и направляет для регистрации письма.

3.2.12. Главный специалист по физической культуре и спорту отдела направляет зарегистрированное письменное обращение посредством факсимильной связи, почтовой рассылки или доставки курьерским способом, не позднее дня, следующего после регистрации обращения, и уведомляет об отправке письма начальника сектора.

3.2.13. Результатом проведения организационных мероприятий  является: 

- готовность к проведению Мероприятия: 
- готовность объекта, на котором проводится Мероприятие; 

- готовность всех служб, обслуживающих данное Мероприятие (спортивная судейская бригада, обслуживающий персонал, службы безопасности, медицинский персонал и т.п.). 

3.3. Прием заявок.

3.3.1. Предварительные заявки на участие в Мероприятии принимаются с момента получения Положения заявителем. Предварительные заявки подаются письменно в виде заявления в произвольной форме, факсимильным сообщением или по электронной почте, где указывается наименование организации (команды) и количество предполагаемых участников, устно по телефону. 

3.3.2. Ответственным за прием предварительных заявок на участие в Мероприятии является Главный специалист по физической культуре и спорту отдела.

3.3.3. Именные медицинские заявки, заверенные врачом (Приложение 4 ), принимаются непосредственно в день проведения Мероприятия на  заседании судейской коллегии с представителями команд.

3.3.4. Ответственным за прием медицинских заявок является главный судья Мероприятия.

3.3.5. Технические заявки с указанием фамилии, имени, амплуа и номера участников (приложение 5) принимаются в день проведения Мероприятии на заседании судейской коллегии с представителями команд.

3.3.6. Ответственным за прием технических заявок является главный судья Мероприятия.

3.4. Проведение Мероприятия.

3.4.1 Должностным лицом отдела, ответственным за порядок проведения Мероприятия (далее Исполнитель) является: 

- главный специалист по физической культуре и спорту отдела; 

3.4.2. Исполнитель является организатором  церемонии открытия и закрытия Мероприятия. 
3.4.3. Контролирует работу всех служб, задействованных в проведении Мероприятия. 
3.4.4. Участвует в работе судейской коллегии.

3.4.5. Участвует в работе  комиссии при подведении итогов. 
3.4.6. Участвует в работе  комиссии при поступлении и рассмотрении жалоб, протестов со стороны участников Мероприятий. 
3.4.7. Результатом проведения Мероприятия является утверждение итогов главной спортивной судейской коллегией и награждение участников. 
3.5. Подведение итогов проведения Мероприятия.

3.5.1. В течение 7(семи) дней после проведения Мероприятия Исполнитель составляет отчет о проведении Мероприятия: 

- главный специалист по физической культуре и спорту отдела   все документы о проведении Мероприятия: Положение, Смету, заявки, заверенные врачом, на участие в Мероприятии, протоколы, таблицы результатов подшивает в папку. На папке указывает дату, количество участников и место проведения мероприятия.

- финансовые документы (ведомости, авансовый отчет, акт о проведении Мероприятия) исполнитель сдает в бухгалтерию Отдела.
Приложение 1 (блок-схемы № 1, 2, 3, 4, 5).
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет в пределах своих полномочий глава администрации района и начальник отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации района проверок соблюдения должностными лицами отдела положений настоящего административного регламента.

Непосредственный контроль за соблюдением должностными лицами последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.

4.2. Проверки могут быть плановыми и  внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры (тематические проверки).

Внеплановый контроль проводится по обращению заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4.3. Должностные лица отдела несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан при предоставлении муниципальной услуги. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации района, а также должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном) порядке. 

Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном) порядке не является препятствием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Новодеревеньковского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Новодеревеньковского района;

7) отказ администрации района, должностных лиц администрации района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. В удовлетворении жалобы (претензии) отказывается в случаях, если: 
в жалобе (претензии) не указаны фамилия, имя, отчество, заявителя (наименование организации), направившего жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, при этом жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации района, а также членов его семьи;

текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию);

если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (претензия) заявителя на решения и действия администрации района, а также должностных лиц администрации района при оказании муниципальной услуги.

Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

наименование органа, в который направляется жалоба (претензия);

фамилию, имя, отчество ответственного должностного лица администрации района;

сведения о гражданине (фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому направляется ответ на жалобу (претензию) или уведомление о переадресации жалобы (претензии)), об организации, направившей заявление (наименование, реквизиты, юридический и почтовый адреса, адрес электронной почты, контактные телефоны, фамилия, имя, отчество руководителя организации или его представителя);

суть жалобы (претензии).

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6. Решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы главе района.

5.7. Жалоба (претензия) на решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги, рассматривается в течение 15 рабочих дней.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации района глава района принимает одно из следующих решений:

признает решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги правомерными;

признает решения и действия (бездействие) неправомерными 
и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений, привлечения виновных должностных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О принятом решении уведомляется заявитель.  

Приложение № 1
К административному регламенту предоставления
администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

Блок- схема №1 

Административной процедуры «Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения Мероприятия»













Блок- схема №2 

Административной процедуры «Проведение организационных мероприятий

 при подготовке Мероприятия»



















Блок- схема №3 

Административной процедуры 

«Порядок подачи заявок»


                                           







Блок- схема №4 

Административной процедуры 

«Проведение Мероприятия»












Блок- схема № 5 

Административной процедуры 

«Подведение итогов Мероприятия»








Приложение № 2
К административному регламенту предоставления
администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

Требования к содержанию Положения  о проведении 
физкультурного мероприятия,  спортивного мероприятия 

	№
	Раздел положения
	Содержание раздела

	1
	Цели и задачи
	Указываются цели и задачи стоящие перед запланированным мероприятием, включая оздоровление населения, пропаганду определенного вида спорта, популяризацию двигательной активности среди широких слоев населения, формирование сборной команды Новодеревеньковского района, выявление сильнейших команд и спортсменов, выполнение разрядных требований, организация досуга населения и пр.  

	2
	Организаторы (руководство)
	Указываются один или несколько основных организаторов мероприятия, на которых возлагаются руководство организацией и проведением мероприятия, а также возложение функций организаторов на лицо, непосредственно  занимающееся организаций и проведением мероприятия. Кроме того, указывается Ф.И.О главного судьи и главного секретаря мероприятия.

	3
	Место и сроки 

проведения
	Указывается место на территории  Новодеревеньковского района (спортивный объект, улица, № здания), дата (диапазон дат) проведения мероприятия, время начала мероприятия.    

	4
	Порядок и система  проведения
	Указываются требования к порядку проведения мероприятия, ссылки на утвержденные правила соревнований, порядок и условия подачи протеста, система проведения соревнований и определения  их победителей, призеров, лучших игроков по амплуа  и пр. 

	5
	Программа
	Указывается программа соревнований по дням и часам,  последовательность дисциплин, видов спорта, хронометраж  выступлений спортсменов в зависимости от спортивных званий и (или) спортивных разрядов. 

	6
	Условия проведения
	Указываются условия, при которых мероприятие состоится или не состоится, включая причины по которым мероприятие может не состояться: погодные  условия, недостаточное количество заявившихся спортсменов и т.д. 

	7
	Участники 
	Указываются условия допуска участников к мероприятию, в т.ч.: медицинские требования (показания), требования (ограничения) по возрасту, полу, спортивному мастерству, численности участников в составе команды, требования к занимаемым должностям, принадлежности к организациям и учреждениям, выполнение определенных условий и требований, вызов потенциальных участников из других регионов и пр.

	8
	Награждение
	Указывается условия награждения победителей (и) призеров мероприятия, поощрение специальными призами, могут указываться виды и способы награждения, включая определенные товарно-материальные ценности или денежные эквиваленты. 

	9
	Финансирование
	Указываются источники, порядок и виды (размеры)  финансирования мероприятия.

	10
	Заявки
	Указываются условия, сроки место и способ заявления участников в мероприятии, а также возможность дозаявки.

	11
	Санкции и наказания.
	Указываются условия санкций и наказаний организаторами участников мероприятия в случае их неспортивного и (или) агрессивного поведения.

	12
	ФИО разработчика Положения
	Указывается ФИО лица, разработавшего проект Положения (представитель заявителя), с указанием контактных телефонов.


Приложение № 3
К административному регламенту предоставления
администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

 «Утверждаю»

Начальник ООиПО администрации 

Новодеревеньковского района 

_______________________________

«_____»_______________ 200__ г.

CМЕТА расходов на проведение 

___________________________________________________________

полное наименование мероприятия
________________________________________

сроки проведения

	Оплата труда главного судьи
	(_____кат.)
	дн. х
	руб. 
	руб

	Оплата труда гл. секретаря
	(_____кат.)
	дн. х  
	руб.  
	руб

	Оплата труда судей    (____кат.)
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.  
	руб

	Оплата труда судей    (____кат.)
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.  
	руб

	Оплата труда судей   (____кат.)   
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.  
	руб

	Оплата труда судей   (____кат.)   
	чел.
	дн. (игр) х  
	руб.  
	руб

	Оплата работы врача
	чел.
	дн  х  
	руб.  
	руб

	Оплата работы фельдшера (м/с)
	чел.
	дн  х  
	руб.  
	руб

	Начисления на оплату труда 
	(_____ %)
	
	
	руб

	Оплата питания специалистов
	  чел.
	дн  х  
	руб.  
	руб

	Оплата питания участников
	 чел.
	дн  х  
	руб.  
	руб

	Дипломы (Грамоты)
	
	шт.
	руб.
	руб

	Награждение за 1 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение за 2 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение за 3 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение
	чел.
	руб.
	
	руб

	Канцтовары
	
	
	
	руб

	ГСМ
	АИ -
	лит.
	руб.
	руб

	Прочие расходы
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	


ИТОГО: _________________________ рублей

Смету составил: _____________________/_____________________________/_________________________________

                                Подпись


ФИО




Тел.
 
Приложение № 4
К административному регламенту предоставления
администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

Форма медицинской заявки.

ЗАЯВКА

На участие__________________________________________________________________

                                                    наименование соревнований
от команды_______________________________________________________________________________
                                           наименование команды (организации)

	№
	Ф.И.О.
	Год 

рождения
	Место работы, 

учебы
	разряд
	Допуск

врача
	Виза

врача

	
	
	
	
	
	
	


  М.П.     

Руководитель_________________                            Итого допущено___________________

                                                                                      Врач_____________________________ Представитель,                                                            М.П.         Дата____________________

тренер команды_______________

Приложение № 5
К административному регламенту предоставления
администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных

и спортивных мероприятий на территории Новодеревеньковского района»

Форма технической заявки

ТЕХНИЧЕСКАЯ ЗАЯВКА

На участие__________________________________________________________________

                                                    наименование соревнований
от команды_______________________________________________________________________________
                                           наименование команды (организации)
	№
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Цвет формы, номер участника

 Дистанция

 Весовая категория

 (указывается в зависимости от вида спорта)

	
	
	
	


Представитель команды__________________________________________

Начало процедуры





Главный специалист по физической культуре и спорту


отдела





1  день





Разработка Положения


о проведении Мероприятия





Начальник ООиПО администрации


Новодеревеньковского района





Утверждение


Положения  





3 дня





Главный специалист по физической культуре и спорту


отдела





Направление


Положения участникам


Мероприятия





1  дн.





Окончание процедуры 





Начало процедуры





Главный специалист по физической культуре и спорту


отдела





1  день





Составление сметы


расходов





Глава Новодеревеньковского района











Утверждение сметы





2 дня





Главный специалист по физической культуре и спорту


отдела





1  дн.





Направление сметы


В бухгалтерию





Главный специалист по физической культуре и спорту


отдела








 5 дн. дня





Подготовительная работа с руководителями спортивного объекта





Главный специалист по физической культуре и спорту отдела








Рекламирование мероприятия





3 дня





Главный специалист по физической культуре и спорту отдела








Письменные обращения в мед. учреждение, 


 правоохранительные органы





1  дн.





Начальник 


отдела





1  дн.





Подписание писем  





Главный специалист по физической культуре и спорту отдела


 





1  день





Направление Писем в медицинское учреждение,


Правоохранительные органы





Окончание процедуры 





Начало процедуры





Главный специалист по физической культуре и спорту отдела








10  дней





10  день





Предварительные заявки





на заседании


судейской


коллегии





Медицинские  заявки


Технические заявки





Главный судья 





Окончание процедуры





Начало процедуры





Открытие Мероприятия





Исполнитель





Контроль за работой служб





Исполнитель








Исполнитель








Работа в комиссии по подведению итогов 





Официальное закрытие Мероприятия, награждение победителей.





Исполнитель











Окончание процедуры 





Начало процедуры





Формирование папки с документами о проведении Мероприятия





 Главный специалист по физической культуре и спорту отдела








7  дней





7 дней





Сдача финансовых документов в бухгалтерию.





Окончание процедуры 
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