Приложение №____
К постановлению администрации
Новодеревеньковского района
№  ____ от «___»__________2010г.____


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ АРХИТЕКТУРЫ, СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖИЛИЩНО КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА  АДМИНИСТРАЦИИ НОВОДЕРЕВЕНЬКОВСКОГО РАЙОНА

1. Общие положения
2. 
	Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства (далее - отдел) является  структурным подразделением администрации Новодеревеньковского района.
	Отдел образован в целях решения вопросов деятельности  архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации района.
	Правовую основу деятельности Отдела составляют:   Конституция
Российской Федерации, федеральное и областное законодательство, Указы Президента Российской Федерации, Указы Губернатора Орловской области, постановления Правительства Орловской области, Устав Новодеревеньковского района, нормативные правовые акты органов местного самоуправления района и настоящее положение.
	Отдел находится в непосредственном подчинении у заместителя главы администрации по координации производственно-коммерческой деятельности;.
	Отдел финансируется за счет средств бюджета района. Структура Отдела и штатная численность утверждается главой администрации района. Отдел правами юридического лица не обладает.
	Местонахождение Отдела: 303620 Орловская область, Новодеревеньковский район пл. Ленина 1.
2.Основные задачи отдела

- Осуществление деятельности по реализации полномочий в сфере Отдела, направленной на обеспечение устойчивого развития Новодеревеньковского района, формирование социальной, производственной, инженерной и транспортной инфраструктур.
- Контроль за разработкой проектно-сметной документации для строительства объектов, финансируемых из бюджетов района и поселений.
- Контроль за соблюдением действующих СНиП.
- Контроль за ремонтом и строительством объектов, заказчиками строительства которых являются муниципальные организации района.
- Рассмотрение и согласование полученных проектов в инспектирующих организациях.
- Контроль, приемка объемов выполненных работ, визирование актов выполненных работ по содержанию и ремонту дорог и мостов.
- Выполнение полномочий, переданных органами местного самоуправления сельских поселений администрации района, согласно заключенным соглашениям. 
- разработка предложений об основных направлениях информатизации муниципального управления района;
- обеспечение электронной связи со сторонними организациями и отдельными гражданами;
- контроль за соблюдением правил информационной безопасности в области информационных систем и цифровых телекоммуникаций;
- создание технических условий для оказания органами районного самоуправления качественных информационных услуг населению и юридическим лицам;
- формирование муниципальных информационных ресурсов;
- информатизация деятельности руководства и структурных подразделений Администрации; 
- обеспечение единства информационных технологий, применяемых в структурных подразделениях Администрации.

3. Функции отдела
В соответствии с возложенными задачами отдел выполняет следующие функции: 
-Выполняет полномочия в области градостроительной деятельности согласно ст.14 п.20 Федерального закона №131 «Об общих принципах органов местного самоуправления в РФ» и ст. 8 Градостроительного кодекса РФ.
-Участвует в подготовке, обеспечения согласования, утверждения и реализации схемы территориального планирования Новодеревеньковского района.
-Участвует в организации и проведении конкурса на размещение муниципального заказа на разработку схемы территориального планирования района.
-Участвует в подготовке исходных, аналитических, картографических и иных материалов, необходимых для разработки схемы территориального планирования района.
-Участвует в процессе согласования схемы территориального планирования
района.
-Обеспечивает, проверку проекта схемы территориального планирования района
на   соответствие   требованиям   законодательства,   решениям   утвержденных   документов территориального планирования, правилам землепользования и застройки, утвержденной документации по планировке территории, техническим регламентам.
-Подготавливает и направляет главе администрации района заключения по
результатам согласования и проверки на соответствие требованиям законодательства проекта схемы территориального планирования района с рекомендациями о ее утверждении.
-Участвует в подготовке правил землепользования и застройки;
-участвует в организации и проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки;
-На основе утвержденной документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения района подготавливает и представляет на утверждение в установленном порядке проекты правовых актов об изъятии, резервировании с последующим изъятием земельных участков для муниципальных нужд района;
-участвует в организации и проведении конкурсов на размещение муниципальных заказов на разработку проектной документации, а также на строительство объектов, финансируемых из бюджета района;
-взаимодействует с органами архитектуры и градостроительства Орловской области, федеральными и областными надзорными органами по вопросам градостроительной деятельности на территории района;
-в соответствии с законодательством и в необходимых случаях подготавливает и представляет на утверждение в установленном порядке проекты соглашений о передаче части полномочий Новодеревеньковского района в области градостроительной деятельности органам государственной власти Орловской области, или органов государственной власти Орловской области Новодеревеньковскому району, или поселения Новодеревеньковскому району.
-осуществляет ведение плана существующей застройки территории района
(опорного дежурного плана), регистрационного плана расположения сооружений,
коммуникаций связи и инженерного оборудования, мониторинга градостроительной
документации, а также ведение архивного форда инженерных геолого-геодезических
изысканий для строительства на территории района;
-принимает участие в выносе в натуру (на местность) красных линий и других
линий регулирования застройки, высотных отметок, осей зданий, строений и сооружений, трасс инженерных коммуникаций, а также в установлении границ земельных участков на местности;
-Направляет в органы государственного строительного надзора информацию о выданных разрешениях на строительство;
-Направляет в органы государственного строительного надзора материалы,
содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в строительстве;
-Осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции;
-рассматривает заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимает решения в пределах своей компетенции;
-Проводит согласования проектов в инспектирующих организациях.
-Формирует пакет документов, необходимых для включения в списки граждан - участников существующих программ.
-Представляет в департаменты Правительства области пакеты документов 
-осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Новодеревеньковского района;
-осуществляет сбор, документирование, обработку, систематизацию,
учет        и       хранение	сведений,	необходимых	для        осуществления
градостроительной деятельности;
-осуществляет предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти Российской Федерации, Орловской области, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных законодательством;
-взаимодействует с органами государственной власти Орловской области по созданию единой информационной базы данных.
-Оформляет заявки на выбор подрядной организации на ремонт и строительство объектов, проверяет заключаемые контракты на ремонт и строительство.
-Составляет и проверяет сметы на ремонт объектов, проверяет индексы удорожания.
-Согласно СНиП принимает и подписывает акты на скрытые работы.
-Принимает объемы выполненных работ, визирует акты приемки работ.
-Ведет учет выполненных работ.
-Контролирует качество выполняемых работ и объемы выполненных работ.
-Готовит заявки на включение объектов в план финансирования федерального и областного бюджетов, составляет титульные списки по объектам, включаемым в программу за счет средств федерального бюджета.
-Готовит документы для приемки объектов в эксплуатацию.
-Формирует пакет документов, необходимых для включения в списки граждан - участников существующих программ.
- Представляет в департаменты Правительства области пакеты документов для включения граждан в социальные программы.
-Ведет контроль, принимает объемы выполненных работ, визирует акты выполненных работ по содержанию и ремонту дорог и мостов
-обеспечение электронной связи со сторонними организациями и отдельными гражданами;
-контроль за соблюдением правил информационной безопасности в области информационных систем и цифровых телекоммуникаций;
-создание технических условий для оказания органами районного самоуправления качественных информационных услуг населению и юридическим лицам;
-формирование муниципальных информационных ресурсов;
-информатизация деятельности руководства и структурных подразделений Администрации;
- обеспечение единства информационных технологий, применяемых в структурных подразделениях Администрации. 

4. Права отдела

Для выполнения возложенных задач отдел имеет право:
-Вносить в органы исполнительной и представительной власти Новодеревеньковского района проекты нормативных правовых актов района в сфере архитектуры, строительства и ЖКХ .
-Осуществлять в пределах своей компетенции совместно с надзорными органами контроль за строительством, реконструкцией и ремонтом объектов недвижимости в целях соблюдения субъектами градостроительной деятельности требований градостроительной документации, техническим и градостроительным регламентам.
-Направлять в пределах своей компетенции материалы в органы государственного строительного надзора Орловской области для принятия решения о приостановлении или прекращении градостроительной деятельности, осуществляемой с нарушением законодательства Российской Федерации и Орловской области о градостроительстве, а также для привлечения к ответственности лиц, виновных в нарушении.
-Взаимодействовать и вести служебную переписку с общественными
объединениями, органом архитектуры и градостроительства области, учреждениями,
организациями по вопросам, отнесенным к его компетенции. 
-Запрашивать и получать в установленном порядке сведения для информационной
системы обеспечения градостроительной деятельности района.
-Формировать тематический план по разработке документов территориального
планирования и документации по планировке территории, выполняемой за счет средств
районного бюджета.
- запрашивать необходимую информацию, справки по вопросам, относящимся к его ведению и компетенции, у руководителей структурных подразделений администрации района, учреждений и организаций района, глав сельских администраций.
- вносить замечания и предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными данной должностной инструкцией обязанностями.
- вносить главе администрации района предложения о поощрении, привлечении к дисциплинарной и материальной ответственности руководителей и специалистов структурных подразделений органов местного самоуправления.
-Иметь иные права, необходимые для выполнения своих функций.
5.	Организация деятельности Отдела 

    Отдел  возглавляет начальник Отдела, который назначается и освобождается от занимаемой должности главой администрации района в установленном порядке.
    В случае временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет назначенный главой администрации работник Отдела
    Отдел формируется из муниципальных служащих, на которых распространяются все гарантии, права, обязанности, ограничения и запреты, которые установлены  нормативными актами, действующим законодательством о муниципальной службе. Назначение на должность и увольнение с занимаемой должности сотрудников Отдела производиться распоряжением администрации района. Сотрудники Отдела исполняют свои должностные обязанности в соответствии со своими должностными инструкциями, утвержденными в соответствии с установленным порядком, и отчитываются о своей работе перед начальником Отдела.
     Начальник Отдела:
-руководит деятельностью Отдела, обеспечивает исполнение возложенных на Отдел функций;
-в установленном порядке представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти области, органами местного самоуправления муниципальных образований района, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, а также иными учреждениями, предприятиями и организациями;
-распределяет функции между сотрудниками Отдела;
-вносит главе администрации в соответствии с установленным порядком предложения о поощрении либо наложении дисциплинарных взысканий в отношении сотрудников Отдела;
-разрабатывает Положение об отделе, о внесении в него изменений и дополнений  или поручает эту работу другому работнику Отдела;
-осуществляет иные функции в соответствии с возложенными на структурное подразделение функций, поручениями главы администрации.

6.	Ответственность
   Отдел несет персональную ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций.
   Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач.
    Степень ответственности муниципальных служащих Отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством.



Зам. Главы администрации                                                      А.Н.Чертов
     «___»__________2010г.

Начальник отдела архитектуры                                                 Н.А.Косточкина
     «___»__________2010г.
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